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Circ. n. 20 Trezzo sull’Adda, 12 settembre 2025

All’utenza scolastica

Al Personale
OGGETTO: NUOVI ORARI RICEVIMENTO UTENZA

Si comunica che a partire da lunedi 15 settembre 2025 gli orari di ricevimento al pubblico delle segreterie dell'Istituto
seguiranno questa programmazione:

SEGRETERIA DIDATTICA
= SPORTELLO UTENZA:

- Lunedie mercoledi dalle ore 10:00 alle ore 12:30.

- Venerdi dalle ore 10:00 alle ore 12:30 e dalle ore 13:30 alle ore 14:30.
- Martedi e giovedi: CHIUSO.

=  SPORTELLO TELEFONICO:

- Lunedi, mercoledi e venerdi dalle ore 11:30 alle ore 12:30.

- Martedi e giovedi: CHIUSO

SEGRETERIA DEL PERSONALE

=  SPORTELLO UTENZA:

Lunedi, mercoledi dalle ore 10:00 alle ore 12:30.

- Venerdi dalle ore 10:00 alle ore 12:30 e dalle ore 13:30 alle ore 14:30.
- Martedi e giovedi: CHIUSO

=  SPORTELLO TELEFONICO (UTENZA INTERNA):

- Tuttiigiorni, per esigenze di servizio: dalle ore 7:30 alle ore 14:30

= SPORTELLO TELEFONICO (UTENZA ESTERNA):

- Lunedi, mercoledi e venerdi dalle ore 11:30 alle ore 12:30

- Martedi e giovedi: CHIUSO

CONTABILITA’

= SPORTELLO UTENZA E TELEFONICO:
- Lunedi, mercoledi e venerdi dalle ore 11:30 alle ore 12:30.

- Martedi e giovedi: CHIUSO

NOTA BENE: il Dirigente Scolastico e il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi (DSGA) ricevono
ESCLUSIVAMENTE su appuntamento, da richiedersi via mail all'indirizzo MITD51000CG@istruzior
segreteria Didattica.
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