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Il Piano annuale delle attività contiene gli obblighi di lavoro di carattere collegiale funzionali alla 

attività di insegnamento per i docenti. 

Il Piano Annuale delle Attività prevede, ai sensi dell’ex art.29 CCNL 2006-2009, non modificato 
dal CCNL 2016-2018: 
 

Attività collegiali 

• fino a n. 40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti, compresa 
l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie 
sui risultati degli scrutini intermedi e final; 

• fino a n.40 ore annue per la partecipazione ai consigli di classe, alle riunioni di dipartimenti 
disciplinari;   

• Rientra nelle attività funzionali all’insegnamento lo svolgimento degli scrutini e degli esami, 
compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. Tali attività non sono 
computate nelle 40 ore. 

Attività individuali 

Tra le attività funzionali all’insegnamento, oltre a quelle collegiali, rientrano quelle individuali che 
non vanno programmate nel Piano : 

a)  preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
b) correzione degli elaborati; 
c) rapporti individuali con le famiglie. 
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COLLEGIO DOCENTI 
 

Data Odg Orario  n. ore 
1 Settembre 2023 Accoglienza nuovi docent; inizio 

a.s; definizione aree per funz. 
Strumentali; 
Scelta trimestre/quadrimestre; 

10:00 – 12:00 2 

19 settembre 2023 Organigramma; attribuzione 
funzioni strumentali; definizione 
conclusive progetti a.s. 2022/23; 

Assegnazione tutor ai docenti neo-
immessi 

 

13:30-15:00 1,30 

17 ottobre 2023 Accordi per aggiornamento Ptof e 
piano di miglioramento; 

uscite didattiche ed attività 
integrative; 

progetto TUTOR 
 

14:30- 16:00 1,30 

5 dicembre 2023 Criteri per scrutini primo 
quadrimestre 

14:30 – 15:30  1 

13 Febbraio 2024 Esiti scrutini primo quadrimestre; 
Attività recupero per studenti 
insufficienti; monitoraggio 
intermedio progetti e funzioni 
strumentali 

14:30-16:30 2 

16 Maggio 2024  Libri di testo;  
Criteri per scrutini finali; 
proposta calendario a.s. 2024/25; 

14:30 -16:30      2 

14 Giugno 2024 Esiti scrutini finali; monitoraggio 
finale progetti e funz. Strumentali; 
Approvazione PAI 

Orario da 
definire 

    2 

 

 
  GLI DI ISTITUTO (art. 9 c. 8 d.lgs 66/17) 

 

Data Orario Odg 
4 ottobre 2023  Da definire 

1,30 ore 
- Insediamento del gruppo di lavoro; 
- Modalità di lavoro del sostegno a.s. 2023-2024; 
- Varie ed eventuali. 

21 maggio 2024 Da definire 
1,30 ore 

- Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
- Predisposizione del PAI; 
- Monitoraggio risultanze PEI e proposte per organico sostegno 

a.s 2024/25 da avanzare al GIT; 
- Varie ed eventuali 
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   RIUNIONI DEI DIPARTIMENTI 
 

Data Odg Orario  n. ore 
5 ottobre 2023 
 
 

Individuazione coordinatore di 
dipartimento e responsabile 
accoglienza nuovi docenti; 
Programmazione disciplinare 
dipartimentale annuale; 
Accordi per elaborazione Piani di 
lavoro annuali per classi parallele; 
Prime indicazioni sulle modalità di 
recupero (valutazione della 
possibilità di realizzare interventi  
di recupero per classi parallele e 
loro tempistiche) 

14:30 -16:00 1  ½ 

11 dicembre 2023 Verifica e confronto sui programmi 
svolti; Programmazione attività di 
recupero 

14:30 -16:00 1  ½ 

29 febbraio 2024 Verifica e confronto sul lavoro 
svolto;  verifica attività recupero 
saldo d.f. primo quadrimestre; 
programmazione tipologia e 
contenuti eventuali prove comuni e 
loro calendarizzazione 
 

14:30 -16:00 1 ½ 

9 aprile 2024 Verifica e confronto sui programmi 
svolti; accordi sull’adozione libri di 
testo; indicazioni per recupero 
estivo per alunni con D.F. 

14:30 -16:00 1 ½ 

 
 

   CONSIGLI DI CLASSE (APERTI/CHIUSI) 
 

Data Odg Orario  n. ore 
12-13-
14/09/2023 

Cdc solo docenti per accoglienza 
classi prime e per visionare 
documentazione alunni BES e DVA 

Come da 
calendarizzazione . 
che verrà 
debitamente 
comunicata con 
circolare 

1 

Dal 25/09 al 
2/10/2023 

Cdc chiuso: programmazione 
annuale; accordi per stesura PDP 
alunni BES e PEI alunni DVA; 
PCTO triennio; proposte visite 

Come da circ. che 
verrà debitamente 
comunicata 

1,45 per le 
classi 5^ e 
1,15 per 

tutte le altre 
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istruzione ed attività integrative 
Per le classi 5^: analisi percorsi 
didattici in preparazione all’Esame 
di stato 

classi 

6/11 al 
14/11/2023 

Cdc aperto: insediamento Cdc anche 
con componente genitori e studenti; 
programmazione annuale; andamento 
didattico disciplinare della classe; 
visite istruzione ed attività 
integrative; stesura e condivisione 
PDP e PEI (solo docenti) 

Come da circ. che 
verrà debitamente 
comunicata 

45’ 

20-21-22-23-
27/11/2023 

Cdc per consegna PEI (con 
partecipazione genitori alunni DVA) 

Come da circ. che 
verrà debitamente 
comunicata 

30’ 

Dal 13/12 al 
20/12/2023 

Cdc aperto: andamento 
didattico/disciplinare; monitoraggio 
alunni DSA/DVA 

Come da circ. che 
verrà debitamente 
comunicata 

45’ 
(30+15) 

Dal 1/02 al 
08/02/2024 

SCRUTINI PRIMO 
QUADRIMESTRE 

Come da circ. che 
verrà debitamente 
comunicata 

20’ 

Febbraio/mar
zo 2024 

SOLO PER CLASSI 5^: Cdc classi  
per scelta commissari interni 

Come da circ. che 
verrà debitamente 
comunicata in base a 
comunicazione 
disciplne esame da 
MIM 

20’ 

Dal 12/03 al 
19/03/2024 

Cdc aperto: verifica  
programmazione annuale; andamento 
didattico disciplinare della classe 
monitoraggio alunni BES e DVA 

Come da circ. che 
verrà debitamente 
comunicata 

60’ 
(40+20) 

16-17-18 
Aprile 2024 

SOLO PER CLASSI 5^: Cdc per 
accordi stesura documento 15 maggio 

Come da circ. che 
verrà debitamente 
comunicata 

1 

Dal 6/05 al 
13/05/2024 

Cdc aperto: adozione libri di testo; 
verifica programmazione annuale 

Come da circ. che 
verrà debitamente 
comunicata 

1   

Dal 7/06 al 
12/06/2024 

SCRUTINI SECONDO 
QUADRIMESTRE 

Come da circ. che 
verrà debitamente 
comunicata 

1 

 
 

• Si precisa che le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non giustificate con 

certificato medico, devono essere motivate con autocertificazione scritta e 

preventivamente autorizzate dal Dirigente. Dovranno essere recuperate come orario 

funzionale secondo le esigenze dell’istituto. 

 

• I docenti che svolgono servizio in molte classi e che superano le 40 ore di riunioni collegiali 
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possono essere dispensati dalla partecipazione alle riunioni per le ore eccedenti le 40.   
A tal scopo sono invitati a presentare al Dirigente un piano di esoneri entro 13 ottobre 
2023. 
 

• I docenti che prestano servizio anche in altre scuole ed i docenti part time dovranno presenziare 
alle riunioni collegiali stabilite in modo proporzionale al proprio orario di servizio presso 
l’istituto.  

 
 

Agli impegni calendarizzati nel Piano Annuale si devono aggiungere per ogni 

docente 2 pomeriggi di colloqui con le famiglie (da 3 ore ciascuno, uno per 

ciascun quadrimestre): martedì 12 dicembre 2023  e  martedì 16 aprile 2024. 

Agli impegni calendarizzati nel Piano Annuale si possono aggiungere: 

• eventuali consigli di classe e/o collegi docenti straordinari, convocati in caso 

di necessità; 

• incontri di formazione obbligatori sulla sicurezza dei lavoratori previsti dal 

D.Lgs 81/2008 ; 

• eventuali corsi di aggiornamento deliberati dagli organi collegiali o resi 

obbligatori dal MI. 

 
Il Piano annuale delle attività presentato potrà essere soggetto variazioni per motivi di 

carattere strettamente organizzativo. 
 
Eventuali modifiche e/o integrazioni che dovessero rendersi necessarie relativamente al piano 

sopra esposto, saranno tempestivamente comunicate agli interessati secondo le modalità della 

normativa vigente. 
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